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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Положення про порядок обрання представників із числа студентів 

для участі у виборах ректора Київської муніципальної академії естрадного та 

циркового мистецтв (далі – Положення) розроблено відповідно до Закону 

України «Про вищу освіту», «Методичних рекомендацій щодо особливостей 

виборчої системи та порядку обрання керівника вищого навчального закладу», 

затверджених Постановою Кабінету Міністрів України № 726 від 05.12.2014 

року, Статуту Київської муніципальної академії естрадного та циркового 

мистецтв, Положення про порядок проведення виборів ректора Київської 

муніципальної академії естрадного та циркового мистецтв та Положення про 

студентське самоврядування Київської муніципальної академії естрадного та 

циркового мистецтв.  

Це Положення регламентує порядок обрання виборних представників із 

числа студентів денної форми навчання Київської муніципальної академії 

естрадного та циркового мистецтв (далі – КМАЕЦМ), які мають право брати 

участь у виборах ректора КМАЕЦМ (далі – Представники), з метою 

забезпечення демократичності, прозорості та відкритості виборів ректора 

КМАЕЦМ, забезпечення довіри до його процедур та результатів.  

1.2. Зміни та / або доповнення до цього Положення вносяться у порядку 

його затвердження.  

1.3. Представники обираються шляхом прямих таємних виборів або 

шляхом прямих таємних виборів з використанням дистанційних технологій, 

або з використанням онлайн платформ студентами денної форми навчання 

відповідного факультету, фахового коледжу КМАЕЦМ, за квотним 

принципом. 

1.4. Загальну організацію та підготовку обрання виборних представників 

з числа студентів для участі у виборах ректора КМАЕЦМ здійснює 

Організаційний комітет із проведення виборів ректора КМАЕЦМ (далі – 

Організаційний комітет) спільно з органами студентського самоврядування 

КМАЕЦМ. 

1.5. Кількість Представників, які мають право брати участь у виборах 

ректора, складає не менше ніж 15 відсотків осіб, які мають право брати участь 

у виборах ректора.  

1.6. Усі студенти денної форми, які навчаються в КМАЕЦМ, мають рівні 

права та можуть обирати та бути обраними до числа Представників.  

1.7. Представники обираються на один процедурний період виборів 

ректора КМАЕЦМ. У разі проведення другого туру виборів, або, якщо вибори 

будуть визнані такими, що не відбулися, Представники зберігають свої 

представницькі повноваження до призначення обраної особи на посаду 

ректора у порядку, передбаченому Законом України «Про вищу освіту».  

1.8. Для забезпечення процесу обрання Представників формується 

виборча комісія студентів КМАЕЦМ (далі – Комісія). 

Комісія обирається шляхом відкритого голосування з числа студентів 

КМАЕЦМ на спільному засіданні Студентської ради та Старостату КМАЕЦМ.  
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1.9. Члени Комісії на першому засіданні обирають зі свого складу 

голову, заступника голови та секретаря.  

1.10. Засідання Комісії проводяться за ініціативою голови Комісії або не 

менше ніж однієї третини членів Комісії. 

1.11. Рішення Комісії приймаються простою більшістю голосів 

присутніх членів Комісії відкритим голосуванням. Рішення Комісії є 

правомочним, якщо на її засіданні були присутні більше половини складу 

Комісії.  

1.12. Рішення Комісії оформлюється протоколами, які підписують 

голова та секретар. У випадку відсутності голови та заступника голови, на 

засіданні обирається головуючий, який виконує обов’язки голови Комісії під 

час засідання. У випадку відсутності секретаря Комісії на засіданні зі складу 

Комісії обирається особа, яка виконує обов’язки секретаря Комісії під час 

засідання.  

1.13. Організаційне забезпечення роботи Комісії здійснює Студентська 

рада та Старостат. Вибори Представників проводяться по структурних 

підрозділах (факультетах, фаховому коледжі) КМАЕЦМ. При цьому загальна 

кількість (квота) Представників розподіляється Організаційним комітетом між 

факультетами та фаховим коледжем пропорційно до кількості студентів, які 

навчаються на цих факультетах, у фаховому коледжі. Квота доводиться 

Організаційним комітетом до відома учасників Комісії та учасників загальних 

зборів студентів факультетів, фахового коледжу КМАЕЦМ.  

1.14. Комісія:  

1.14.1. Складає графік проведення виборів Представників на 

факультетах, у фаховому коледжі КМАЕЦМ. 

1.14.2. Спільно з Організаційним комітетом здійснює контроль за 

підготовкою приміщення для проведення голосування. Приміщення для 

голосування має бути обладнане достатньою кількістю кабін для таємного 

голосування.  

1.14.3. Забезпечує приміщення для голосування на виборах 

Представників скриньками для таємного голосування. Скриньки мають бути 

опечатані та скріплені підписом голови та секретаря Комісії.  

1.14.4. Затверджує форму бюлетеня для голосування (Додаток 1).  

1.14.5. Підсумовує результати проведення прямих таємних виборів 

Представників на факультетах, у фаховому коледжі, відповідно до одержаних 

протоколів (Додаток 2). 

1.14.6. Формує узагальнений список обраних Представників для 

участі у виборах ректора КМАЕЦМ (Додаток 3).  

1.14.7. Зберігає протоколи Лічильних комісій студентів факультетів, 

фахового коледжу щодо результатів таємного голосування з обрання 

Представників від студентів для участі у виборах ректора КМАЕЦМ до часу 

передачі їх до архіву КМАЕЦМ.  
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1.15. Адміністрація КМАЕЦМ сприяє організації та проведенню 

процесу обрання Представників, жодним чином не впливаючи на їх хід та 

результати.  

2. ПІДГОТОВКА ДО ПРОВЕДЕННЯ ВИБОРІВ 

2.1. Підготовку та проведення виборів Представників з числа студентів 

факультетів, фахового коледжу КМАЕЦМ здійснює Лічильна комісія 

студентів факультету, фахового коледжу КМАЕЦМ.  

2.2. Лічильна комісія студентів факультету, фахового коледжу 

КМАЕЦМ обирається шляхом відкритого голосуванням на спільному 

засіданні старост академічних груп з числа студентів факультету, фахового 

коледжу. Лічильна комісія обирається у кількості не менше трьох осіб.  

2.3. Члени Лічильної комісії студентів факультету, фахового коледжу на 

першому засіданні обирають зі свого складу голову та секретаря. Рішення 

Лічильної комісії студентів факультету, фахового коледжу приймаються 

простою більшістю голосів присутніх членів цієї комісії відкритим 

голосуванням. Рішення Лічильної комісії студентів факультету, фахового 

коледжу є правомочним, якщо на її засіданні були присутні більше половини 

складу.  

2.4.  Лічильна комісія студентів факультету, фахового коледжу 

КМАЕЦМ:  

2.4.1. вносить прізвища кандидатів, які висуваються студентами 

академічних груп, старостатами академічних груп та шляхом самовисунення 

у бюлетень для таємного голосування; 

2.4.2. оприлюднює інформацію про дату, час і місце проведення 

виборів не пізніше, ніж за два календарні дні до дати їх проведення на 

інформаційних ресурсах КМАЕЦМ (дошка оголошень, веб-сайт); 

2.4.3. виготовляє бюлетені для таємного голосування. Кількість 

бюлетенів не може перевищувати кількості студентів, які навчаються за 

денною формою навчання на факультеті, у фаховому коледжі. Бюлетені 

посвідчуються підписом голови та секретаря лічильної комісії студентів 

факультету, фахового коледжу. 

3. ПРОВЕДЕННЯ ВИБОРІВ ТА ВСТАНОВЛЕННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ 

3.1. Вибори Представників із числа студентів для участі у виборах 

ректора КМАЕЦМ проводяться на Загальних зборах студентів факультетів, 

фахового коледжу КМАЕЦМ  шляхом прямого таємного голосування. Вибори 

Представників для участі у виборах ректора КМАЕЦМ проводяться згідно 

графіку, затвердженого Організаційним комітетом, рекомендований час 

проведення: з 8:30 до 18:00.  На загальних зборах студентів факультетів, 

фахового коледжу КМАЕЦМ мають право бути присутніми члени 

Організаційного комітету КМАЕЦМ. 

3.1.1. Член Лічильної комісії студентів факультету, фахового 

коледжу на основі списку студентів, які можуть брати участь у голосуванні, 
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здійснює видачу бюлетеня для голосування за умови пред’явлення виборцем 

студентського квитка або іншого документа, що посвідчує особу. Особа, яка 

отримує бюлетень для голосування, ставить підпис навпроти свого прізвища у 

списку студентів факультету, фахового коледжу, які навчаються за денною 

формою навчання. 

3.2. Бюлетень для голосування заповнюється особою, що бере участь у 

голосуванні. Особа, яка внаслідок фізичних вад не може самостійно заповнити 

бюлетень для голосування, має право скористатися допомогою іншої особи 

(крім осіб, які входять до складу Лічильної комісії).  

3.3. У бюлетені для голосування студент проставляє позначку (“+”) або 

іншу, що засвідчує волевиявлення, навпроти прізвища кандидата у 

Представники. Кількість позначок не повинна перевищувати кількості 

Представників, визначених квотою.  

3.4. Голова Лічильної комісії студентів факультету, фахового коледжу 

перед початком підрахунку голосів надає для огляду членам Лічильної комісії 

студентів факультету, фахового коледжу скриньки для голосування та список 

студентів, які отримали бюлетені. Скриньки мають бути неушкоджені, а 

кількість бюлетенів не може перевищувати кількість студентів, які отримали 

бюлетені.  

3.5. Підрахунок голосів членами лічильної комісії студентів факультету, 

фахового коледжу розпочинається одразу після завершення голосування, без 

перерви, закінчується після складення та підписання протоколу про 

результати голосування. Під час підрахунку голосів у приміщенні мають право 

перебувати виключно члени Лічильної комісії студентів факультету, фахового 

коледжу та члени Організаційного комітету. 

 3.6. Лічильна комісія студентів факультету, фахового коледжу 

підраховує загальну кількість виданих для голосування бюлетенів, кількість 

бюлетенів, виявлених у скриньках для голосування та кількість недійсних 

бюлетенів.  

3.7. Бюлетень для голосування може бути визнаний недійсним, якщо у 

бюлетені: 

 проставлено позначки, кількість яких перевищує встановлену 

квоту Представників;  

 не зроблено жодної позначки; 

 неможливо встановити зміст волевиявлення з інших причин. 

 У спірних питаннях щодо визначення бюлетеня недійсним, рішення 

приймається шляхом відкритого голосування членів Лічильної комісії 

студентів факультету, фахового коледжу.  

3.8. Лічильна комісія визначає результати виборів з урахуванням 

електронного та паперового голосувань після офіційного закінчення 

процедури голосування. Результати електронного голосування 

оформлюються одним протоколом разом з результатами голосування за 

допомогою паперових бюлетенів. Результати підрахунку голосів вносяться до 

протоколу, що складається у двох примірниках, кожен з яких підписує голова, 
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секретар та члени лічильної комісії студентів факультету, фахового коледжу. 

У разі незгоди з результатами підрахунку голосів, зафіксованими у протоколі 

Лічильної комісії студентів факультету, фахового коледжу, член цієї комісії 

має право письмово викласти свою окрему думку, яка додається до протоколу. 

Відмова від підписання протоколу не допускається.  

3.9. Обраними вважаються Представники, які набрали більшість голосів 

студентів факультету, фахового коледжу, які взяли участь у виборах.  

3.10. Кількість Представників не повинна перевищувати встановлену 

для факультету, фахового коледжу квоту.  

3.11.  Вибори Представників вважаються такими, що відбулися, якщо за 

їх результатами буде обрано кількість Представників, визначених квотою для 

факультету, фахового коледжу.  

3.13. Уся виборча документація (бюлетені та списки студентів 

факультету, фахового коледжу, які навчаються за денною формою навчання), 

протоколи засідання  Лічильної комісії студентів факультету, фахового 

коледжу щодо результатів таємного голосування з обрання представників від 

студентів для участі у виборах ректора КМАЕЦМ запаковані у конверти, що 

опечатуються та підписуються усіма членами Лічильної комісії студентів 

факультету, фахового коледжу в день проведення виборів передається голові 

Комісії (Виборчої).  

3.14. Якщо під час проведення голосування у м. Києві оголошують 

сигнал «Повітряна тривога»: 

1) усі присутні на виборчій дільниці організовано залишають 

приміщення виборчої дільниці та слідують до найближчих укриттів; 

приміщення виборчої дільниці опломбовує голова Лічильної комісії у 

присутності не менше двох членів Лічильної комісії і двох представників 

Організаційного комітету; 

2) після завершення сигналу «Повітряна тривога» голова лічильної 

комісії, у присутності не менше двох членів Лічильної комісії і двох 

представників Організаційного комітету, перевіряє цілісність опломбування 

приміщення виборчої дільниці та відкриває приміщення виборчої дільниці для 

продовження процесу голосування; 

3) час голосування може продовжуватися на період, який дорівнює 

часу тривалості сигналу «Повітряної тривоги» (згідно з офіційними 

повідомленнями про початок та завершення сигналу «Повітряна тривога»). 

 3.15. За результатами виборів Представників на усіх факультетах, у 

фаховому коледжі КМАЕЦМ, Комісія проводить підсумкове засідання, за 

результатами якого складається протокол у двох примірниках, один з яких 

передається секретарю Організаційного комітету з проведення виборів 

ректора відповідно до термінів, визначених наказом ректора КМАЕЦМ.  

3.16. Загальний список обраних Представників для участі у виборах 

ректора формується у алфавітному порядку по факультетах, у фаховому 

коледжі, і є додатком до протоколу підсумкового засідання Комісії. Кожен 
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аркуш загального списку обраних Представників засвідчується підписом 

голови та секретаря Комісії. 

4. ОСОБЛИВОСТІ  ПРОВЕДЕННЯ ВИБОРІВ З ВИКОРИСТАННЯМ 

СИСТЕМИ ЕЛЕКТРОННОГО ГОЛОСУВАННЯ 

4.1. Електронне голосування здійснюється через будь-який електронний 

пристрій, що має доступ до всесвітньої мережі Інтернет та здатний працювати 

з онлайн-платформами студентів денної форми навчання відповідного 

факультету, фахового коледжу КМАЕЦМ.  

4.2. Порядок підготовки та проведення  електронного голосування, 

участі спостерігачів визначається Організаційним комітетом спільно з 

органами студентського самоврядування.  

4.3. Результати електронного голосування встановлюються після 

завершення загального голосування паперовими бюлетенями.  

5. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ 

5.1 Це Положення, зміни та доповнення до нього стають правомірними 

після ухвалення Загальними зборами студентів КМАЕЦМ. 
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Додаток 1 

Форма Виборчого бюлетеня 

 

 

ВИБОРЧИЙ БЮЛЕТЕНЬ 

таємного голосування для обрання Представників з числа студентів для 

участі у виборах ректора Київської муніципальної академії естрадного 

 та циркового мистецтв «_____» _______________ 2024 року. 

 

 Загальні збори студентів  

факультету сценічного мистецтва / факультету музичного мистецтва / 

фахового коледжу (необхідне підкреслити) 
 

«___» ____________2024 року                                                           

 

№ 
Прізвище, ім’я, по батькові кандидата у 

Представники 

Шифр академічної 

групи кандидата 
ЗА 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    
НЕ ПІДТРИМУЮ ЖОДНОГО КАНДИДАТА  

  
Примітка: для здійснення волевиявлення особа, яка бере участь у голосуванні, у 

колонці «ЗА», навпроти кандидата, ставить позначку «+» (плюс) або іншу, що засвідчує її 

волевиявлення.  

У разі, якщо особа, яка бере участь у голосуванні, не підтримує жодного кандидата, 

ставиться позначка «+» (плюс) або інша у відповідному рядку бюлетеня. 

 

 

 

 

Голова Лічильної комісії                     _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

 

Секретар Лічильної комісії                  _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 
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Додаток 2 

Протокол засідання Лічильної комісії 

 

П Р О Т О К О Л № ____            

від  «____»__________ 2024 року 

 

Протокол засідання Лічильної комісії Загальних зборів студентів 

факультету сценічного мистецтва, факультету музичного мистецтва, 

фахового коледжу (необхідне підкреслити) Київської муніципальної академії 

естрадного та циркового мистецтв щодо результатів таємного голосування з 

обрання Представників для участі у виборах ректора Київської муніципальної 

академії естрадного та циркового мистецтв на виборах «___» ____________ 

2024 року з числа студентів факультету сценічного мистецтва, 

факультету музичного мистецтва, фахового коледжу (необхідне 

підкреслити). 

                                                                                                           

Місце проведення засідання __________________________________________ 

 

Усього присутньо членів Лічильної комісії – _____ (_______________) осіб. 

Присутні члени Лічильної комісії: 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________. 

Балотувалися кандидати для включення до списку представників із числа 

студентів, що мають право брати участь у виборах ректора КМАЕЦМ 

«___»____________ 2024 року: 

 

№ 
Прізвище, ім’я, по батькові кандидата у 

Представники 

Шифр академічної групи 

кандидата у Представники 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

На засіданні Загальних зборів студентів ________________________________ 

присутні __________________________ із ______________________________ 

загальної кількості осіб, які мають право брати участь у виборах ректора 

КМАЕЦМ. 
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При підрахунку голосів виборців Лічильна комісія в с т а н о в и л а:  

1. Кількість виборців  

2. Кількість виготовлених бюлетенів для 

голосування 

 

3. Кількість виборців, які отримали 

бюлетені для голосування 

 

4. Кількість невикористаних бюлетенів для 

голосування  

 

5. Кількість бюлетенів, виявлених у 

скриньці для голосування  

 

6. Кількість бюлетенів для голосування, 

визнаних недійсними 

 

Кількість виборців, які проголосували за кандидатів 
Прізвище, ім’я, по батькові кандидата у 

Представники 

Кількість 

голосів 

% від кількості 

виборців 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   
НЕ ПІДТРИМУЮ ЖОДНОГО КАНДИДАТА   

 

 

Голова Лічильної комісії                  _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

 

 

Секретар Лічильної комісії              _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

 

 

 

Члени Лічильної комісії:                _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 
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Додаток 3  

Протокол засідання Виборчої комісії 

 

П Р О Т О К О Л № ____ 

від  «____»__________ 2024 року 

 

Протокол засідання Виборчої комісії про результати підрахунку голосів 

та результати виборів Представників на вибори ректора Київської 

муніципальної академії естрадного та циркового мистецтв з числа студентів 

факультету сценічного мистецтва, факультету музичного мистецтва, 

фахового коледжу (необхідне підкреслити) Київської муніципальної академії 

естрадного та циркового мистецтв. 

Усього присутньо членів Виборчої комісії – _____ (_______________) осіб. 

Присутні члени комісії: 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________; 

______________________________________________________. 

При підрахунку голосів виборців Виборча комісія в с т а н о в и л а:  

1. Кількість виборців  

2. Кількість виготовлених бюлетенів для 

голосування 

 

3. Кількість виборців, які отримали 

бюлетені для голосування 

 

4. Кількість невикористаних бюлетенів 

для голосування  

 

5. Кількість бюлетенів, виявлених у 

скриньці для голосування  

 

6. Кількість бюлетенів для голосування, 

визнаних недійсними 

 

Кількість виборців, які проголосували за кандидатів 
Прізвище, ім’я, по батькові кандидата у 

Представники 

Кількість 

голосів 

% від кількості 

виборців 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   
НЕ ПІДТРИМУЮ ЖОДНОГО КАНДИДАТА   



12 

 

КАНДИДАТИ: 

№ 
Прізвище, ім’я, по батькові 

кандидата у Представники 

Кількість 

голосів 

% від кількості 

виборців 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     
 

ОБРАНІ ПРЕДСТАВНИКИ: 

№ 
Прізвище, ім’я, по батькові 

Представника 

Кількість 

голосів 

% від кількості 

виборців 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

 

Цей протокол складено виборчою комісією у ____ (__________) примірниках. 

Усі примірники цього протоколу нумеруються і мають однакову юридичну 

силу.  

 

Голова Виборчої комісії                  _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

 

 

Секретар Виборчої комісії              _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

 

 

 

Члени Виборчої комісії:                 _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 

                                                             _______________  
                                                                                                                 (підпис)                                           (прізвище та ініціали) 


